
GUIA INFORMATIVA PARA LA COMUNICACIÓN PREVIA 

1. Guardar en una carpeta los siguientes documentos que se deben aportar (máximo 10).
a. DNI
b. Certificado de Delitos Sexuales del año en curso (2024)
c. Titulación/es relacionadas con la actividad laboral
d. Seguro de Responsabilidad Civil 
e. Factura del pago del seguro de Responsabilidad Civil

2. Si no tienes certificado digital o firma electrónica descargar en tu mvl la app “Clave Móvil”, es muy 
sencillo de utilizar.



3. Pincha en el siguiente enlace WEB DE LA COMUNIDAD DE MADRID

https://www.comunidad.madrid/servicios/deportes/ley-profesiones-deporte


 
 

4. Selecciona la opción primera. ACCEDER AL TRÁMITE DE COMUNICACIÓN PREVIA y pincha en 
“tramitar”. 
COMUNICACIÓN PREVIA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://sede.comunidad.madrid/comunicaciones-declaraciones/inicio-actividad-profesional-deporte


5. Selecciona “cumplimentar” después de leer la información:

6. Marca la casilla “No soy un robot” y “cumplimentar formulario”.



 
 

7. Datos Básicos. Selecciona la opción que corresponda y completar con tus datos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

8. Datos Específicos. Seleccionas la opción que corresponda en cada caso y especifica la titulación que 
aportarás. 

 

 

9. Documentación Requerida. Es importante que marques la primera y tercera casilla sobre la 
documentación que aportarás junto a la solicitud. 

 

 

 

 

 



 
 

10. Otros datos. Puedes autoriza o no la consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales. En caso 
de sí autorizar, completa los datos. 

 

En este apartado, puedes explicar, en observaciones complementarias, lo que consideres oportuno 
(ejemplo: si aportas alguna certificación federativa de formaciones no regladas, etc.) 

 

11. Fecha, firma y destino. Es una pantalla informativa sobre la fecha, la firma y el lugar desde el que se 
realiza la Comunicación previa. No debes completar ningún campo. 

 

 

 



 
 

12. Protección de datos. Únicamente debes leer la información sobre protección de datos y continuar. 

 

 

13. Código de localización. En esta pantalla obtendrás un código de localización que te servirá en caso 
de que no puedas completar la comunicación previa porque te falte algún dato o documento.  

Marca la casilla de “No soy un robot” y si tienes todos tus documentos preparados, marca “Enviar a Registro”.  

 

 

En los siguientes pasos podrás adjuntar el resto de documentos que acompañan a la solicitud.  

 

 



 
 

14. Acceso a Registro Electrónico. Puedes identificarte de varias formas. La Clave Móvil es una app que 
puedes instalar en tu mvl muy sencilla de usar que te explicamos a continuación. 

 

 

15. En cuanto selecciones la identificación con clave móvil te saldrá la siguiente pantalla. Tienes 5 
minutos para abrir la app en tu mvl y escanear el código que aparece.  
 

 
 
 
 
 
 



 
 

16. Automáticamente quedarás identificado y salta la siguiente pantalla donde debes seleccionar 
“Añadir”: 

 

 

17. Selecciona los archivos que quieres añadir a la solicitud y cuando estén todos pincha en el botón 
“subir archivos”. 
 

 

 

 



 
 

18. En esta pantalla encontrarás un resumen de tu solicitud y los archivos que has aportad. Selecciona 
firmar y enviar. 

 

19. Firma del formulario. Se abrirá una pestaña nueva donde primero debes dar el consentimiento. 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

20. Posteriormente debes firmar la solicitud a través de la app clave móvil de la misma forma que te 
identificaste en el acceso al registro electrónico. 
 

 

 

Se procesa la firma de documentos en pocos segundos. 

 

 

 

 

 



 
 

21. Por último, tu solicitud ha sido registrada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
No olvides obtener tu justificante de registro pulsando y descargando el documento, es tu justificante. 

 

 

 


